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消防安全操作规程 

1 范围 

本文件规定了中科大数据研究院的消防器材使用、安全岗位操作、灭火器操作与管理。 

本文件适用于中科大数据研究院消防相关器材与岗位的管理。 

2 规范性引用文件 

本文件没有规范性引用文件。 

3 消防器材使用操作规程 

3.1 手提式干粉灭火器使用 

在距离火焰 5 米左右处使用。先拔下保险销，一只手握住喷嘴，另一只手紧握压把和提把，用力下

压，干粉即喷出。将喷嘴对准火焰的根部左右摆动。干粉灭火器在喷粉过程中要始终保持直立状态，不

能横卧或颠倒使用。 

3.2 推车式干粉灭火器使用 

推车式干粉灭火器由 2人操作。先将其推至距燃烧物 10 米左右，一人负责放下胶管卷盘，手持喷

枪对准燃烧区，另一人则撕掉小铅块后，用力提起提环，当干粉喷出时，将射流对准火焰根部喷射即可

灭火。 

应在上风口喷射干粉，并且在扑救液体火灾时，注意射流和液面夹角不能太大，否则会使液体溅起，

引起更大火灾。 

3.3 室内消防栓使用 

首先，打开消防栓箱，取出水带，将水带向火方向甩开，一头接消防栓，另一头接水枪。接下来逆

时针旋转消防栓手轮，出水灭火。 

3.4 室外消防栓使用 

首先将水带向着火方向铺开，然后用专用扳手打开消防栓端盖，将消防水带一端接到消防栓接口上，

另一端接水枪，准备好后，再用专用扳手将消防栓开关打开放水灭火。 

4 消防安全岗位操作规程 
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消防安全岗位操作规程如下： 

1) 消防安全管理人员每月检查一次消火栓、消防泵、灭火器等消防器材，确保全部消防器材安全有效。 

2) 每年 10～11月份组织一次全员参加的消防演习，使全体职工了解相关消防安全知识，确保每位职

工都能熟练运用各种消防器具。 

3) 每季度由消防中心检查一次地上消火栓及室内消防栓。 

4) 消防水池中消防储备水保证平时不被动用，水量不够及时补充，使用后的补给恢复时间不超过 48

小时。经常检查水池壁有无渗漏现象，冬天应检查消防水是否结冰，发现结冰及时清除冰块。 

5) 灭火器按要求定期检验、充装，发现破损无法使用及时更新补充，确保各种灭火器具安全有效。 

6) 其他消防器材有人专门管理。 

5 灭火器操作规程及管理 

灭火器操作规程如下： 

1）手提式(ABC)干粉灭火器。 

（a）手提灭火器，拔出保险销，操作者站在火焰上风有效距离 2—3 米处。 

（b）手提喷嘴对准火焰根部，按下压把，即喷出。同时适当摆动喷嘴，使气体横扫整个火焰根部，

并逐渐向前推移。 

（c）如遇多处明火，可移动位置点射着火点，直至火焰点完全熄灭，不留明火为止，防止复燃。 

（d）火灭后，抬起灭火器压把，即停止喷射。 

2)消防水带、水枪。 

（a）拉开防火拴门,取出水带,水枪。 

（b）检查水带及接头是否良好，如有破损，禁止使用。 

（c）向火场方向铺设水带，注意避免扭折。 

（d）将水带与消防栓连接，将连接扣准确插入滑槽，并按顺时针方向拧紧。 

（e）连接完毕后，至少有 2 名操作者紧握水枪，对准水源（严禁对人，避免高压伤人），另外一

名操作者缓慢打开消火栓阀门至最大，对准火源根部喷射进行灭火，直到将火完全扑灭。 

3)注意问题 

（a）用灭火器灭火时，避免冲击液面，以防火种飞溅。 

（b）灭火器一经开启使用，不能保存重用，须到消防器材店重新灌气后才能保存使用。 

（c）消防水带灭火后，须打开晒干水份，并经检查确认没有破损，才能折叠到消防栓内。 
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6 日常管理 

安全主管每天对辖区消防栓，灭火器进行日常巡视检查，每月应全面巡视检查一遍，检查情况分别

记录在消防栓、灭火器上的消防器材检查记录表及《消防器材自查情况记录表》。 

巡视检查的内容: 

1）消防栓 

检查拴门是否良好，封条是否完整，拴内部件是否齐全，固定是否良好，有无脱落，拴内水龙头有

无渗漏。 

2）灭火器 

检查数量、压力或重量是否符合要求，喷管有无破损，检查外观有无明显锈蚀，推车式灭火器需检

查行驶机件是否灵活，伸展胶管有无破损。 
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