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消防安全制度 

1 范围 

本文件规定了中科大数据研究院消防安全职责、安全检查、教育培训、器材管理、事故处置等内容。

本文件适用于数研院全体员工。 

2 规范性引用文件 

本文件没有规范性引用文件。 

3 术语和定义 

本文件没有需要界定的术语和定义。 

4 消防安全职责 

院长为消防安全总负责人，副院长为消防管理的第一责任人，各中心主任/副主任为消防安全第一

责任人。 

制定消防安全管理制度和消防安全操作规程。 

进行消防宣传教育。 

组织防火检查，及时消除火灾隐患。 

按照国家有关规定配置消防设施和器材、设置消防安全标志，并定期组织检验、维修，确保消防设

施和器材完好、有效。 

保障疏散通道、安全出口畅通，并设置符合国家规定的消防安全疏散标志。 

5 岗位防火责任 

各中心负责人是本中心防火第一责任人，对本单位消防工作负责，主要职责： 

严格遵守安全制度，加强对火源、电源、易燃易爆物品的管理。 

发现隐患及其它可能导致火险的不安全因素，要及时采取措施排除，并及时报告消防管理的第一责

任人。 

发生火灾（火警）立即进行正确扑救，并立即报警。 

建筑施工和设备安装现场的消防管理责任由施工承包单位负责，我院行政主管行使监督检查权。 

 

6 防火安全检查 

主管副院长定期组织对消防工作进行检查，安排对消防关键时期和重点部位进行经常性的消防检查，

发现隐患，及时督促整改。 
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防火检查的内容： 

1) 用电有无违章情况。 

2) 安全出口、疏散通道是否畅通、安全疏散标注、应急照明是否完好。 

3) 消防设施、器材和消防安全标志是否在位、完好。 

4) 消防重点部位安全管理情况。 

5) 消防安全教育培训情况和员工掌握消防知识情况。 

6) 查阅有关安全制度、操作规程、应急预案是否具有合理性和可操作性。 

7 消防教育培训 

学习消防法律法规和基本消防知识。 

了解消防要求和基本防范措施、消防器材的基本原理、使用方法、注意事项等。 

报火警、扑救初起火灾、应急疏散和自救逃生的知识、技能。 

本场所的安全疏散路线，引导人员疏散的程序和方法等。 

8 消防器材管理规范 

消防器材放置在通风干燥，便于取用的地方。 

对消防器材定期检查。 

对防火重点要害部位，根据实际需要配置防火设施和灭火器材。 

任何单位和个人不得损坏或擅自挪用、拆除停用消防设施、器材，不得埋压、圈占消防栓，不得占

用防火间距，不得堵塞消防通道。 

9 火灾事故处置 

9.1 火灾扑救 

单位任何人发现火灾应立即拨打 “119”电话报火警,讲清起火场所名称、详细地址、着火物质、火

势大小、有无被困人员等内容:按下附近的手动火灾报警按钮向消防控制室发送火灾信息,由消防控制室

值班人员启动灭火和应急疏散预案并报告值班领导或者消防安全责任人、消防安全管理人。 

消防安全责任人或者消防安全管理人接到火灾信息后,应立即赶赴现场,组织和引导人员疏散并派

人到主要路口等候消防车,引导消防车迅速赶到火场。 

火灾现场或者附近区域的员工等应利用灭火器、室内消火栓等消防设施器材实施初起火灾扑救。 

9.2 灾后处置 

火灾扑灭后,单位应保护火灾现场。消防救援机构划定的警或线范围是火灾现场保护范围；尚未划

定的,应将火灾过火区域以及与发生火灾有关的部位划定为火灾现场保护范围。 

未经消防救援机构同意,不应擅自清理火灾现场,不应擅自进入火灾现场或移动火场中的任何物品。 

火灾事故相关人员应主动配合接受事故调查,如实提供火灾事故情况,如实统计、申报火灾损失,协

助火灾调查. 

火灾调查结束后,单位应总结火灾事故教训,追究单位内部相关人员责任,及时改进消防安全管理。 
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