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公摊费用摊销办法 

1 范围 

本文件规定了中科大数据研究院日常运营需要产生的院级公摊费用按业务部门分摊等内容。本文件

适用于中科大数据研究院所有业务部门（大安全大数据研究中心、政府大数据研究中心、网络安全中心、

战略发展研究中心、科技情报大数据研究中心、环保大数据研究中心、交通与物流大数据研究中心、大

数据及科普教育中心、智能物端感知实验室、大数据创新平台研究中心、院士办公室）。 

2 规范性引用文件 

本文件没有规范性引用文件。 

3 术语和定义 

本文件没有需要界定的术语和定义。 

4 分摊费用种类 

分摊费用种类具体包括水电物业等 14 种，详见表 1： 

表 1 分摊费用种类 

序号 费用种类 备注 

1 办公费用  

2 水费  

3 电费  

4 网络费  

5 展厅服务费  

6 院级各项活动费用 住宿、商务、交通等 

7 场地维修费  

8 机房设备运维费  

9 物业费  

10 制冷费  

11 供暖费  

12 保洁费  

13 绿植租赁费  
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14 房租 暂免 

 

5 摊销方法 

根据该部门使用办公区域面积进行摊销，核算方法如下： 

面积摊销法的计算方法：某种费用摊销额=（该部门使用办公区域面积/总面积）×全院该项总费用。 

部门使用办公区域面积为建筑面积，计算方法为：部门领导办公室面积+部门实验室面积+部门办公区面

积，以楼层建筑图纸为准，由行政部门出具。 

公摊费用每年确定一次，计入各部门费用。 
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