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突发意外事故应急预案

1 范围

本文件规定了中科大数据研究院突发意外事故应急响应组织机构、处置、应急保障、处置等内容。

本文件适用于中科大数据研究院突发意外事故应急处理。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

本文件没有需要界定的术语和定义。

4 组织机构

成立应急工作领导小组。组长由院长担任，副组长由副院长担任，成员由各中心副主任和主任助理

担任。领导小组下设办公室，设在行政管理处，由行政主管兼任办公室主任。

5 工作职责

统一领导我院突发意外事故的应急工作，全面负责我院可能出现的各种突发意外事故处置工作。发

生突发意外事故时，启动本预案，领导小组办公室牵头成立应急工作小组，开展应急处置工作。

6 处置程序

信息报告：发生突发意外事件后，在最短时间内报告应急工作领导小组

启动预案：突发意外事件发生后，应急工作领导小组要在20分钟内做出初步判断，并启动应急预案

应急处置：应急工作领导小组在接到预案启动指令的10分钟内，通知有关中心投入应急处理工作。

7 应急预案

7.1 消防应急预案

发现火警后，在场工作人员及时向院领导汇报，迅速扑灭火源，并及时拨打119火警电话

保障安全通道畅通，做好人员疏散工作，疏散过程中井然有序，避免拥挤所发生的人身伤亡事故

坚持先救人，后救火的原则，如有人被火围困，需立即组织力量抢救

7.2 停水通电应急预案

首先查明原因，如因上级管理部门决定订书停电，应立即将详细情况通知各中心和员工
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突发水管爆裂，迅速关掉总闸，并立即将积水清理，保护财物，同时通知物业人员进行抢修，并及

时说明停水原因以及来水时间

突发大面积停水停电，迅速向物业管理部查明停水、停电原因，并及时说明原因以及来水、来电时

间

7.3 自然灾害应急预案

自然灾害发生后，应急工作领导小组迅速到位；

组织员工疏散到安全地带，对没有及时撤出的人员，应极力查找或营救；

积极开展自救或互救工作，使人员和财产损失降到最低限度，有效保障员工的生命和数研院的财产

安全。

7.4 防盗被盗应急预案

盗窃事件发生后，应立即保护好现场，并通知物业管理部进行调查，查找被盗原因

拨打110

8 后期处置

应急领导小组做好预案的后期处置、协调、监督，尽快恢复工作秩序。

9 宣传培训

广泛宣传突发意外事故有关法律法规和各类突发事件的预防、避免、避灾、自救、互救的常识。
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